Borsosberényi Kozos Onkorményzati Hivatal
a kozszolgalati tisztvisel8krél sz616 2011. évi CXCIX. tdrvény 45.§ (1) bekezdése alapjén
palyazatot hirdet

ligyintézd és anyakonyvvezetd

munkakér betoltésére

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama: hatérozatlan idejii kézszolgalati jogviszony.

A foglalkoztatds jellege: teljes munkaido.

A munkavégzés helye:

Borsosberényi K6z6s Onkorményzati Hivatal 2644 Borsosberény, Petdfi at 161.

Tovabbi lehetséges munkavégzési helyek: a Kozds Onkormanyzati Hivatal Bénki
Kirendeltsége (2653 Bank, Hosok tere 11.) és Tolmacsi Kirendeltsége (2657 Tolmacs, Sport
utca 1.)

A kizszolgdlati tisztviselSk képesitési elbfrdsairdl sz616 29/2012. (1I17.) Korm.rendelet alapjdn a munkakor
betoltdje dital elldtandd feladatkorok:
Titkarsagi feladatkor, Ugyfélszolgalati feladatkér, anyakonyvi feladatkor

Elldtandé legfontosabb feladatok:

A képviselS-testiileti iilések anyagainak (meghivo, elbterjesztések, rendelet-tervezetek, stb.) kezelése,
kozzététele, a képvisel6-testiileti iilésekrdl sz616 jegyzokonyv elkészitése, ligyirat-kezelési feladatok ell4tésa
(bejove és kimend iratok iktatdsa, kezelése, postdzas, irattirozas, irattir kezelése), lakossagi bejelentések,
panaszok intézése, helyi esélyegyenldségi munkafeladatok eflatisa, kémyezetvédelmi fenntarthatsigi
megbizotti feladatok ellitdsa, adminisztratori feladatok, polgirmesteri és jegyz6i asszisztensi feladatok
ellatasa, anyakonyvvezetdi feladatok ellatisa,

Jogdllds, illetmény és juttatdsok:
A jogéllésra, az illetmény megéllapitisara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011, évi
CXCIX. torvény, valamint a Kdzszolgalati Szabalyzat rendelkezései az irAnyaddk.

Pdlydzati feltételek:

magyar dllampolgarsag
cselekvdképesség

biintetlen eléélet

legalabb éretiségi végzettség
szAmitastechnikai felhaszn4l6i ismeretek

A pdlyazat elbirdldsdndl elényt jelent.

kozgazdasagi szakképesités
anyakonyvvezetdi szakvizsga
felséfokn képesités

B kategorias jogositvany

A pé]yézéi;k”(aniyakﬁnyvvezetéi végzettség hianya esetén) véllalnia kell az anyakdnyvvezet6i szakvizsga

megszerzEesét.

A pdlydzat részeként benyyjtando iratok, igazoldsok:

45/2012. (II1.20.) Korm.rendelet 1. melléklete szerinti fényképpel ellatott Gnéletrajz, mely
tartalmazza a kozszolgdlati tisztviselokrdl szélé 2011. évi CXCIX. térvény 5. mellékletében
meghatarozott kotelezd adatkoroket;

végzettséget, képesitést igazold okiratok masolata

3 hénapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany

nyilatkozat, hogy a pélydzati anyagban foglalt személyes adatainak a palyazati eljardssal
Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez, tovabbitisihoz hozzéjarul, az elbirdlasban részt vevék
megismerhetik a palyazd anyagat

A munkakor betolthetSségének idépontja: 2018. februér 19.

A palydzat benyvjtdsdnak hatdrideje: 2018. februar 9.



A palydzati kiirdssal kapcsolatban tovabbi informéciét nyajt: Torma Andrea jegyz6, 06 35342 806
telefonszamon

A padlydzatok benytjtdsdnak médja:
— Postaj Gton vagy személyesen a Borsosberényi Kozs Onkorményzati Hivatal (2644 Borsosberény,
Petofi at 161.) cimére. A boritékon kérjiik feltimtetni: ligyintéz6i munkakér palyazat

A pdlydzati eljards, a pdlydzat elbirdldsdnak médja, rendje:

A munkakér hatérozatlan idSre sz6l, hat hénap probaidd kikotésével. A jelentkezék az eredményrdl
legkésébb 2018. februar 15-ig thjékoztatst kapnak.

A palyazat kifrdja a palydzat eredménytelenné valo nyilvanitasinak jogat fenntartja.

A pdlydzat elbirdldsdnak vdarhaté hatdrideje: 2018. februar 15.

A palyazati kifras kozzétételének helye:
* kozigallas.hu.
= Bank K6zség Onkorményzaténak hivatalos honlapja www.bank-falu.hu
= Borsosberény Kézség Onkorményzatdnak hivatalos honlapja www.borsosbereny.hu
= Tolmécs K6zség Onkormanyzatdnak hivatalos honlapja www.tolmacs.hu

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.borsosbereny.hu honlapon szerezhet.




